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S P E Z I A L - S E M I N A R   

Excel Advanced – Effizient arbeiten mit Daten, Funktionen 
und Visualisierungen 

9. Dezember 2026, 9.00 – 17.00 Uhr 
 
Excel ist weit mehr als ein Tabellenkalkulationsprogramm – im Seminar Excel-Advanced bauen die Teilnehmer:innen auf ihrem 
Basiswissen auf und lernen, Excel noch gezielter und professioneller im Berufsalltag einzusetzen. Der Schwerpunkt liegt auf 
fortgeschrittenen Funktionen, strukturierter Datenanalyse und der aussagekräftigen Visualisierung von Informationen. 
Durch praxisnahe Übungen und konkrete Anwendungsbeispiele wird die Sicherheit im Umgang mit komplexeren Excel-Funktionen 
gestärkt – für mehr Effizienz, Übersicht und Aussagekraft in der täglichen Arbeit mit Daten. 
 
Inhalte 

• Erweiterte Nutzung der Excel-Oberfläche und -Funktionen 

• Effiziente Methoden zur Dateneingabe und -bearbeitung 

• Aufbau und Anwendung komplexer Formeln (z. B. WENN, SVERWEIS/XVERWEIS, WVERWEIS, TEXT-Funktionen, VERKETTEN) 
• Fortgeschrittenes Sortieren und Filtern, inkl. benutzerdefinierter Filter 
• Professionelle Diagramme mit mehreren Datenreihen 

• Arbeiten mit Excel-Tabellen und strukturierten Verweisen 

• Einführung in Pivot-Tabellen zur schnellen Datenanalyse 

• Optimierte Speicher-, Druck- und Exportoptionen für den professionellen Einsatz 

• Praxisorientierte Übungen zur Anwendung im Berufsalltag 

 

Zielgruppe 

Das Seminar richtet sich an Excel-Anwender:innen, die ihre Kenntnisse gezielt vertiefen möchten – insbesondere Fach- und 
Führungskräfte, die Daten analysieren und präsentieren. Angesprochen sind auch Mitarbeitende aus Verwaltung, Controlling, 
Vertrieb, Projektmanagement oder Personalwesen sowie Absolvent:innen eines Excel-Basisseminars oder Personen mit 
vergleichbarem Grundwissen. 
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Allgemeine Geschäftsbedingungen

Gültigkeit und Geltungsbereich
Diese allgemeinen Geschäftsbedingungen gelten für Dienstleistungen der Wohnen Plus Akademie – Seminare, Lehrgänge, Work-
shops, Ruf- und Inhouse-Veranstaltungen, Spezialformate (wie Freitag-Akademie, Aufsichtsrat-Akademie, Praxis-Check, Brenn-
punkte der Wohnwirtschaft, Wohnen Plus Dialog) und sind integrierender Bestandteil von Verträgen zwischen der Wohnen Plus 
Akademie GmbH und ihren KundInnen. 

Anmeldung
Die Anmeldung erfolgt schriftlich unter anmeldung@wohnenplus-akademie.at oder über die Homepage der Wohnen Plus  
Akademie www.wohnenplus-akademie.at. Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres Einlangens berücksichtigt. Der Anmelde-
schluss ist bei der jeweiligen Veranstaltung gesondert angegeben. Mit der Anmeldebestätigung ist Ihre Teilnahme verbindlich. Spä-
testens eine Woche vor Veranstaltungsbeginn erhalten Sie alle notwendigen Detailinformationen für die gebuchte Veranstaltung.

Zahlungsbedingungen
Die Teilnahmegebühr ist eine Woche vor Veranstaltungsbeginn ohne Abzug fällig. Die Gebühren verstehen sich zuzüglich der gesetz-
lichen Umsatzsteuer.

Leistungsumfang
In den Gebühren sind sämtliche Unterlagen sowie die Bewirtung in den Veranstaltungspausen, das Mittagessen inkl. einem Ge-
tränk, enthalten. Bei mehrtägigen Veranstaltungen organisieren wir Nächtigungsmöglichkeit inkl. Frühstück und ggf. Abendessen. 
Diese Leistungen sind in den elektronischen Einzeleinladungen gesondert ausgewiesen.

Stornogebühren
Sollten Sie nicht an der von Ihnen gebuchten Veranstaltung teilnehmen können, müssen wir Stornogebühren verrechnen. Bei ei-
ner Stornierung vier Wochen bis eine Woche vor Veranstaltungsbeginn 50% des Teilnahmebeitrages, bei späterer Stornierung oder 
Nichtteilnahme wird der gesamte Betrag fällig. Es ist möglich, die Anmeldung auf eine andere Person zu übertragen.

Änderungen im Bildungsprogramm
Aus organisatorischen Gründen sind Änderungen des Bildungsprogrammes möglich. Auch behält sich die Wohnen Plus Akademie 
das Recht vor, gebuchte Dienstleistungen in begründeten Situationen auch im Online-Modus durchzuführen oder bei zu geringer 
Teilnehmerzahl Veranstaltungen abzusagen. 

Vertraulichkeit und Datenschutz
Die Wohnen Plus Akademie verpflichtet sich, die Bestimmungen der Datenschutzgrundverordnung (DSVGO 2018) einzuhalten. Alle 
von den KundInnen zugänglich gemachten Informationen, die nicht öffentlich zugänglich sind, werden vertraulich behandelt. Die 
KundInnen stimmen zu, dass die Daten, die sie bei der Anmeldung bekanntgeben, gespeichert und verarbeitet werden, um Informa-
tionen über die Veranstaltungen der Wohnen Plus Akademie den KundInnen zugänglich zu machen. 

Immaterialgüterrechte
Alle von der Wohnen Plus Akademie in Papierform oder in elektronischer Form zur Verfügung gestellten Unterlagen bleiben geisti-
ges Eigentum der Wohnen Plus Akademie und werden den TeilnehmerInnen ausschließlich zur persönlichen Nutzung übergeben. 
Jede darüber hinaus gehende Verwendung oder Weitergabe ist nur mit ausdrücklicher Zustimmung der Wohnen Plus Akademie  
zulässig.

Änderungen und Gerichtsstand
Änderungen dieser Bedingungen bedürfen der Schriftform. Gerichtsstand ist Wien.

Wohnen Plus Akademie
Schottenfeldgasse 24/23 
1070 Wien

T +43 1 512 16 20
F +43 1 512 16 20 29
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